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 Anlage 3 

Beteiligungsgegenstand 
genaue Abgrenzung des Arbeitsauftrags 

Prozessplanung 
Erarbeitung von Prozessphasen und Festlegung, in welchen Phasen die Bürgerbeteiligung mit 
welcher Zielsetzung, mit welchen Methoden und mit welchen Beteiligten stattfindet 

Methodenwahl 
Zwischen den Leistungsanforderungen in den jeweiligen Prozessphasen und den Leistungsprofi-
len der jeweiligen Methode soll möglichst Übereinstimmung erreicht werden. 
Mögliche Leistungsanforderungen können die frühzeitige Ermittlung von Interessen in der Be-
völkerung, die Entwicklung kreativer Lösungen, die Rückkopplung von Beteiligungsergebnissen 
oder die Konfliktlösung sein. 

Auswahl der zu Beteiligenden 
Auswahl kann unter Zugrundelegung bestimmte Eigenschaften, Interessen, Kompetenzen, 
durch ein Bewerbungsverfahren, in Form der Zufallsauswahl oder durch eine Kombination der 
Verfahren erfolgen. 

Festlegung des Rückkopplungsverfahrens 
Die Rückkopplung soll den Beteiligten und den Entscheidungsträgern ein breites öffentliches 
Meinungsbild über die bei der Beteiligung erzielten Ergebnisse geben und die Möglichkeit der 
Rückmeldung einschließen. 

Festlegung, ob eine prozessbegleitende Arbeitsgruppe eingesetzt werden soll  

Erarbeitung eines Zeitplans und einer Kostenschätzung 
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